中国共产党党员组织关系介绍信（样表）
	党员介绍信存根
	第            号

________________同志系中共（预备/正式）党员，

组织关系由________________转到________________。

年    月    日
	第一联


（贴回执联处）


（加盖骑缝章）

中国共产党员组织关系介绍信

	第           号

----------------------：
________________同志（男/女），______岁，________族，

系中共（正式/预备）党员，身份证号码__________________,

由_________________________去________________________，

请接转组织关系。该同志党费已交到 要大写 年 要大写月。

（有效期要大写 天）

（盖章）

年   月   日  

党员联系电话或其他联系方式：

党员原所在基层党委通讯地址：湖南信息学院党委组织部
联系电话：0731-84098176 传真：          邮编：410151
	第二联



中国共产党员组织关系介绍信回执联

	第           号

_________________________________：

__________________同志的党员组织关系已转达我处，特此回复。（盖章）

年   月   日

经办人：               联系电话：   
	第三联


注：回执联由接收党员组织关系的基层党委在接收党员后一个月内邮寄或传真至党员原所在基层党委。

《中国共产党党员组织关系介绍信》的填写使用说明

    1、党员组织关系介绍信一式三联，每联右上角的序号由转出地党组织填写。

2、选项（男/女、正式/预备）在肯定的地方打√选择；党费交至的年、月以及介绍信的有效期均要采用大写的数字表示，以免涂改。

3、党员基本情况及党员联系电话或其他联系方式，由党员组织关系所在党支部负责如实填写；党员原所在基层党委通讯地址等相关信息，由党员组织关系所在党支部的上一级党委负责填写或刻制固定条章签印；落款处不填写转出地党组织名称，按照接转党员组织关系的权限，清晰加盖即可。

    4、回执联仅在转出党员组织关系和最终接收党员组织关系所在党支部的上一级基层党委之间使用，不层层回执。实行回执制度后，在全国范围内转移党员组织关系的权限不变。转出地党组织在收到接收地党组织的回执联后，将其粘贴在存根联的“贴回执联处”备查。

   5、党员组织关系转移工作实行回执制度，转出党员组织关系的党组织在该党员未到接收地(单位)党组织接转组织关系前，负有管理责任。

    6、按照中央组织部和省委组织部要求，市(地、州、盟)级党委组织部经上一级党委组织部批权限，也可以印制《中国共产党党员组织关系介绍信》，市(地、州、盟)级党委组织部以下级别的党委组织部没有权限印制。

